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Заявка 

на подбор персонала 
	Количество
	1


	Описание позиции

	название вакантной должности
	Ведущий бухгалтер 

	причина открытия вакансии 
	Перевод на другую должность

	подразделение/отдел 
	Отдел кредиторской задолженности

	функциональное подчинение 
	Зам главного бухгалтера 

	должностные обязанности 
	Учет затрат предприятия 

	
	Декларация по НДС

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	роль в компании 
	самостоятельная
	
	часть команды
	х

	использование англ.языка в работе
	нет

	процент командировок от раб-го времени
	нет

	наличие водительских прав
	нет

	ориентировочный выход на работу
	ближайшее

	Условия труда 

	форма оформления трудовых отношений (отметить нужное)
	
	Срочная (на время декрета)

	
	
	

	режим работы 
	9:00  - 18:00

	компенсационный 

пакет
	з/плата на испытательный срок 
	 По договоренности

	
	з/плата после испытательного срока
	По договоренности

	
	з/плата через полгода 
	

	
	наличие премиальных и льгот
	

	
	возможности карьерного роста
	Зам главного бухгалтера

	Требования к кандидату

	возраст
	27-----
	пол
	любой

	образование
	высшее
	специальность
	Бухгалтерский учет и аудит

	необходимые курсы, тренинги, сертификаты
	

	опыт работы (сфера деятельности)
	Бухгалтер по учету затрат

	знание английского языка (отметить нужное)
	базовое
	
	среднее
	
	свободное 
	

	навыки работы на ПК (указать программы) 
	1С, Excel, Word

	личные качества 
	

	
	

	
	

	необходимые навыки и знания
	Знание бухгалтерского и налогового учета

	
	

	
	

	дополнительные требования 
	

	
	

	
	

	Планируемая дата закрытия вакансии
	


Заявка составлена: «_16_»__05_2011г. ____Обуховская___________________________________________________
                                                                  ФИО, должность инициатора Заявки                                                      подпись
_________________________________________________________________________________________

                                                                  ФИО, должность Руководителя подразделения                                     подпись
_________________________________________________________________________________________

                                                                  ФИО, должность Директора департамента                                             подпись
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